ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNEI GIUVARASTI

Nr. 235/21.01.2021

ANUNT

Primaria comunei Giuvarasti, judetul Olt organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante, dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea functiei: Referent

Clasa: lll

Gradul profesional: debutant

Structura: Compartimentul Contabilitate, Achizitii publice si Informatica din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Giuvarasti, judetul Olt.

Durata timpului de munca: durata normala a timpului de munca 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

9)

B. PROBE DE CONCURS
1. Selectia dosarelor de inscriere;

2. Proba scrisa;
3. Interviul.

C. CONDITII GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sadnatate se face pe bazad de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie;

indeplineste conditiile de studii, respectiv studii medii liceale finalizate cu diploma de
bacalaureat;

Conditii minime de vechime in specialitatea studiilor: O luni;

nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatji, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar
face-o incompatibilda cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva,
in conditiile legii;

10) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de

munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

11) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de

legislatia specifica.
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D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen
de 20 zile de la data publicarii anuntului (in perioada 21.01. — 09.02.2021).

2. Selectia dosarelor de inscriere: 10.02. — 16.02.2021

3. Data si ora probei scrise: 22.02.2021, ora 10:00

4. Locul desfasurarii probei: Sediul Primariei Comunei Giuvarasti, strada Principala, nr.101,
comuna Giuvarasti, judetul Olt.

5. Interviul — in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE iINSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare, pus la dispozitie de secretarul comisiei de concurs;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestad efectuarea unor
specializari si perfectionari,

copia carnetului de munca sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in muncd si 1n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei, conform modelului orientativ prevazut in anexa
2D la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sénatatii. Pentru candidatii
cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de
sanatate trebuie insofiitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

F. BIBLIOGRAFIA

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare

6. Codul fiscal, aprobat prin Legea nr. 227/2015, Titlul IX — Impozite si taxe locale, cu
modificarile si completarile ulterioare
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G. ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURS,
PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

Atributiile functiei publice de Referent la Compartimentul Contabilitate, Achizitii
publice si Informatica din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Giuvarasti sunt urmatoarele:

1. intocmeste si elibereaza cerfificate de atestare la cererea persoanelor fizice sau

reprezentantilor persoanelor juridice;

2. urmareste diverse venituri precum si veniturile din amenzi si sanctiuni aplicate conform
legii;

3. urmareste si raspunde de aplicarea corectd a hotararilor Consiliului local in materia
impozitelor si taxelor locale;

4. raspunde de dosarele privind documentele in legatura cu operatiunile de virare, restituire,
compensare plati;

5. intocmeste matricola pentru cladiri, teren, mijloace de transport;

6. rezolva corespondenta data in seama sa;

7. duce la indeplinire dispozitiile primarului, hotararile consiliului local, ordinele prefectului,
precum si alte acte normative din sfera sa de activitate;

8. respectd Regulamentul de Organizare si Functionare precum si Regulamentul de Ordine

Interioara ale institutiei

9. respecta si aplica corect legislatia in vigoare din domeniul de activitate
10. se preocupa in mod continuu de perfectionarea pregatirii profesionale

H.COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresa de corespondenta: sediul Primariei Comunei Giuvarasti, strada Principala, nr.
101, comuna Giuvarasti, judetul Olt
Telefon: 0249/535601
Fax: 0249/535601;
E-mail: primaria.giuvarasti@yahoo.com
Persoana de contact: Giulea Marius-George, secretar general al comunei.

Pfimar,

Secretar general al comunei,
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